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Dis Kapak

Enstitii, tez bashigi, doktora/yiiksek lisans bilgisi ve tez tiirii tamamen biiyiik, diger bilgilerin ise
sadece ilk harfi biyiik sekilde yazilmig m?

Bilgilerin arasinda uygun aralik var mi?

Kapagn sirt1 uygun sira ve sekilde yazilmig mi?

Tezin kabul edildikten sonra Enstitiiye son teslim edilen hali beyaz karton kapakla ciltlenmis mi?

Kagit ve Basim
Ozellikleri

Yazilar A4 beyaz kagida ve " Igindekiler" sayfasindan (dahil) son sayfasma kadar kagidm her iki
yiiziine (arkali 6nlii olacak sekilde) basili mi?

Lazer veya miirekkep piiskiirtmeli yazicidan ¢iktt almis mi?

Herhangi bir sayfada sonradan elle vb. sekilde yapilan diizeltme, silinti veya kaznt1 var mi?
(ilerlemek igin bu sorunun cevabi HAY IR olmalr)

Tez basildiginda, ana béliim bagshiklarnmn (igindekiler Sayfasi, Simge Listesi, Kisaltma Listesi,
Sekil Listesi, Tablo Listesi, Ozet, Abstract, Giris, Diger Boliimler, Sonug, Kaynakga,
Ekler, Tezden Uretilmis Yaymlar, Ana Béliimler) ilk sayfalari sag sayfadan baglamis nu?

Onay Sayfasi, Etik Beyan Sayfasi, ithaf Sayfasi, Tesekkiir Sayfasi, tek yiize ve sag sayfaya gelecek
sekilde basilmig mi?

i¢ Kapak

I¢ Kapak ile dis kapak aym mi?

Onay Sayfasi

Kilavuzda belirtilen formata uygun mu?

On Kisim Sayfalari

Kilavuzda belirtilen bi¢im ve yazim kurallarina uygun hazirlanms mi?

icindekiler Sayfas

Kilavuzda belirtilen formata uygun mu?

Simge Listesi

Kilavuzda belirtilen formata uygun mu?

Kisaltmalar Listesi

Kilavuzda belirtilen formata uygun mu?

Sekil Listesi

Kilavuzda belirtilen formata uygun mu?

Tablolar Listesi

Kilavuzda belirtilen formata uygun mu?

Haritalar Listesi

Kilavuzda belirtilen formata uygun mu?

Ozet

Kilavuzda belirtilen formata uygun mu?

Abstract

Kilavuzda belirtilen formata uygun mu?

Giris Boliimii

Kilavuzda belirtilen formata uygun mu?

Not: Giris kismina miihendislik ve fen bilimleri alanlarinda hazirlanan tezlerde béliim
numarasi olarak 1" verilirken beseri ve sosyal bilimler alanlarinda hazirlanan tezlerde
boliim numarasi verilmez.

15

Diger Boliimler

Boliim bagliklarinda;

Ana Boliim Baglik Numarasi 30 punto,

Ana Bolim Bagligi 18 punto,

Birinci Seviye Alt Baglik ve Numarasi 14 punto,

Ikinci Seviye Alt Bashk ve Numarast 12 punto,

Ugiincii Seviye Alt Bashk ve Numarasi 12 punto,

Dordiincii Seviye ve Daha Alt Seviyedeki Basliklar madde imi (*) kullanilarak yazilmig m?

Ana bolim bagliklart tamamu biiyiik, altboliim basliklart ise her sozctigiin ilk harfi biiyiik olacak
sekilde yazilmig mi?
Not: Altboliim bashklarinda "ve,veya,ile"vb. baglaglar kiiciik harfle yazilmahdir.
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Sonu¢ Boliimii

Kilavuzda belirtilen formata uygun mu?

Not: Sonu¢ kismina miihendislik ve fen bilimleri alanlarinda hazirlanan tezlerde béliim
numarasi olarak tezin béliimlerini takip eden bir sonraki rakam verilirken, beseri ve sosyal
bilimler alanlarinda hazirlanan tezlerde b6liim numarasi verilmez.
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Kaynake¢a

Ilgili bilim dal igin kilavuzda belirtilen formata (dipnot yoluyla veya metin igi parantez yoluyla
kaynak gosterme bi¢imlerine) uygun mu?
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Ekler

Eklerin numaralandirilmasi ve ek numaralarinin yazilisi kilavuzun ilkelerine uygun mu?
Not: Ekin sirasim belirten harf 30 punto, bashg ise 18 puntodur; saga dayah olarak ve
biiyiik harfle yazihr. Ek bagh@inin da tamam biiyiik harfle yazilir.
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Tezden Uretilmis
Yayinlar

Kilavuzda belirtilen formata uygun mu?
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Sayfa Diizeni

Tez igeriginin siurlar1 soldan 2,5 cm, sagdan 2,5 cm, tstten 2,5 cm, alttan 2,5 cm arasinda mi?
Dipnotlar varsa bu sinirlar iginde mi?

Kilavuzda belirtilen basliklar ve 6zel durumlar diginda metin iki yana yaslh olarak, 1,5 aralikla ve
tiim paragraflar girintisiz hazirlanns mi?

Tezin tim kisimlarinda her bolim (ve tez metnindeki birinci derece basliklar, yani boliimler) yeni
bir sayfadan baglamig m?

Giris bolimiinden 6nceki sayfalar kiigiik Romen rakamlariyla giristen itibaren Latin rakamlar ile
(1'den baslayacak sekilde) numaralandirilng mi?

Sayfa numaralar1 nokta, parantez, ¢izgi vb. higbir isaret kullanilmadan, kagidin alt orta kismina
yazilmig mi? (Times New Roman 12 punto ile.)
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Harf Olgiileri (Genel
Yazim)

Times New Roman 12 punto ile yazilmig nmi?

Dipnotlarda tek satir araligs, iki yana yasli, éncesinde ve sonrasinda 6 nk bosluk olacak sekilde ve
Times New Roman 10 punto kullanilarak yazilmis m?

Boliim bagliklart (birinci derece bagliklar) ve alt basliklar numaralandirilmig mi?
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Metin Kistm

Bagliklar, kilavuzda belirtilen sekilde (bolimv/birinci derece bagliklart koyuw/kalin ve biiyiik
harflerle, alt dereceli bagliklar koyu/kalin ve yalnizca bas harfleri bityiik olarak) yazilmig mi?

Metin i¢indeki Tablolar, Sekiller ve Denklemler hazirlanirken, numaralandirilirken ve kaynaklart
gosterilirken bu kilavuzda belirtilen ilkelere uygun hareket edilmis mi?

Anlatim bi¢imi (6zgtinliik raporu, etik beyani, ithaf, tesekkiir ve 6nsoz bolimleri ile gerektiginde,
dipnotlar disinda) tiglincii sahis agzindan yapilmis m?

Herhangi bir béliimde satir sonlarinda tireleme/heceleme yapilmis mi? (ilerlemek igin bu sorunun
cevabt HAYIR olmali.)
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Kaynak Gostermede
Belirlenen Kurallara
Uygunluk

Tez yaziminda kullanilan tiim kaynaklara tez metni igcinde uygun yerlerde atif verilir ve atif verilen
tiim kaynaklar kaynak¢ada gosterilir.

Tez metninde kaynaklara atif yapilirken;

miihendislik ve fen bilimleri alanlarinda hazirlanan tezlerde IEEE ya da APA (siiriim 6),

beseri ve sosyal bilimler alanlarinda hazirlanan tezlerde Chicago Manual of Style 17th Edition
(Notes and Bibliography) format: kullamlir.
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Tezin Yiiklendigi Yogun
Disk (CD)

Tezin yiiklendigi yogun disk (cd) ¢alisir durumda mi?

Yogun disk 3 adet mi?

Tezin yiiklendigi yogun disk (cd) kopyalarinda jiiri tiyelerinin bilgileri ve onaylari, tez sahibinin 6z
gegmisi vb. bilgiler yer aliyor mu? (KVKK geregi yer almamahdir.) (ilerlemek igin bu sorunun
cevabt HAYIR olmali.)

25

Tezlerin Derlenme Sirasi

. Dis Kapak

. I¢ Kapak

. Tez Onay Sayfas1

Etik Beyani

. Ithaf (varsa)

Tesekkiir ve Onsoz (iv)
. Icindekiler

. Simge Listesi (varsa)

. Kisaltma Listesi (varsa

10. Sekil Listesi (varsa)

11. Tablo Listesi (varsa)

12. Tiirkge Oz

13. Ingilizce Oz (Abstract)
14. Giris

15. Boliimler

16. Sonug

17. Kaynakga

18. Ekler

19. Tezden Uretilmis Yaymlar

EEEEREEEEERE
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Diger
Konular

« Noktalama isaretlerinden sonra bir karakter bosluk birakilir.

* Boliim, altbdlim, sekil, tablo ve denklem numaralandirmalarda son rakamdan sonra nokta
kullanilmaz.

* Bir paragrafin ilk satir1 sayfanin son satiri, son satir1 da sayfamn ilk satir1 olamaz. Sayfa sonu ya
da baginda tek kalan satirlari 6nlemek i¢in paragraf ozelliklerinde yer alan sayfa ve satir sonu
sekmesinde "tek kalan satirlar1 onle" segenegi isaretlenmesi kolaylik saglayacaktir.

« Sayfa diizeni esaslarma uymak sarti ile tablo ve sekiller metinde ilk s6z edildikleri yere miimkiin
oldugu kadar yakin yerlestirilir.

« {lgili tablo ve sekillere metin iginde mutlaka génderme yapilir.

« Birden fazla tablo veya sekil aym sayfada ya da ardi ardina yer alabilir. Ancak ardi ardina ¢ok
sayidaki tablo veya sekillerin ekte gosterilmesi Onerilir.
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